COMPRESSER
UN FICHIER
OU UN DCSSIER

(SUR WINDOWS 10)

JE CHERCHE LE DOCUMENT
A COMPRESSER

Ouvrez votre explorateur
de fichiers et rendez-vous &
I'emplacement du fichier ou
du dossier que vous voulez
compresser.

Une fois que vous l'avez
trouve, faites un clic droit.

JE FAIS GLISSER MA SOURIS

Dans la liste d'actions, faites glisser votre
souris jusqgu'a l'intitule "Envoyer vers'".

Une nouvelle liste apparait, & gauche
ou a droite.

LE DOCUMENT

Faites glisser votre souris sur l'intitulé
"Dossier compressé'.

Le fichier ou le dossier compressé apparait
en quelques secondes, au format .zip, sous
le document original.

Votre document compressé prend moins
de place sur votre disque dur.




